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Ausbildung zum Kaufmann / zur Kauffrau (d) für Büromanagement 2024 

 

Als Hersteller von Außenbeleuchtung reicht unser Portfolio von historischen Leuchtenklassikern bis 

hin zu modernsten Smart City Lösungen. Für unseren Standort in Burglengenfeld sind wir für den 

Ausbildungsstart 09/2024 auf der Suche nach motivierten und begeisterungsfähigen Azubis. Starte 

gemeinsam mit uns durch und absolviere Deine Ausbildung bei der Lehner Leuchten GmbH! 

In Deiner 3-jährigen Ausbildung erlernst Du die Aufgaben, die in unserem Büroalltag anfallen. Zu den 

Tätigkeitsbereichen gehört u.a. die Bearbeitung von Kundenaufträgen, Rechnungswesen, Marketing 

sowie Personalverwaltung. Du lernst z.B. den Schriftverkehr zu verwalten, Rechnungen zu schreiben, 

Termine zu planen und zu überwachen und vieles mehr.  

 

Dein Profil 

 Eine offene, zuverlässige, kommunikative und freundliche Persönlichkeit  

 Interesse an den betriebswirtschaftlichen Abläufen in einem Unternehmen 

 Du arbeitest gerne am PC  

 Sorgfältige, fleißige und zuverlässige Arbeitsweise 

 Spaß am Organisieren  

 Schulabschluss mit guten Leistungen 

Was wir bieten 

 Einen spannenden Ausbildungsplatz an unserem Standort in Burglengenfeld 

 Ein großartiges Team sowie ein Arbeitsumfeld, das Du mit Deinen Ideen mitgestalten darfst  

 Frühe Verantwortungsübernahme und spannende Aufgaben mit großem 

Gestaltungsspielraum  

 

Du hast Lust, vorab unser Unternehmen, das Team und Deine zukünftigen Tätigkeiten 

kennenzulernen?  

 

Gerne bieten wir Dir die Möglichkeit, vor Ausbildungsstart ein ein- oder mehrtägiges Praktikum zu 

absolvieren! 

 

Haben wir Dich überzeugt? 

Dann sende uns Deine vollständige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) bevorzugt im 

pdf-Format an Kathrin Hackl (kathrin.hackl@lehner.de). Bei Rückfragen erreichst Du mich zudem 

telefonisch unter 09471 / 602 65 11. Wir freuen uns darauf, von Dir zu hören!  


